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ESCOLA
DIGITAL

kits de computadores e
de conetividade

»

A escola emprestou-me um computador novo! E agora?

Este manual pretende ajudar-te no primeiro arranque do sistema operativo, a configurar a ligacao do
computador com acesso a internet wifi e também a instalar alguns programas Uteis para as tuas tarefas
escolares.

Conteudo
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Cuidados a ter com os equipamentos

O kit que a Escola te emprestou é composto por:
e um computador portatii e o seu
transformador;
e um hotspot;
e uns auscultadores com microfone;
e uma mochila.

O computador portatil € um equipamento fragil. Tem
cuidado no seu manuseamento, transporta-o sempre
com cuidado e acondiciona bem os cabos do
transformador.

0 teu kit pode nao ter o mesmo aspeto do que vés nesta_ ...
com o ano de escolaridade que frequentas.

Nao deves remover nenhuma das etiquetas autocolantes que estao
na base do computador.

Quando o computador estiver ligado a eletricidade o cabo do transformador ndo
deve ficar completamente esticado ou dobrado.

A carga que a bateria tem é suficiente para realizar o primeiro arranque e
configuracodes iniciais. Podes ligar o transformador mais tarde mas, se quiseres,
podes liga-lo antes de comecares.
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Primeiro arranque, configuracao do sistema operativo e ligacao ao
wifi

Este computador vem com o sistema operativo Microsoft Windows 10 pré-instalado mas é necessario fazer
algumas operacoes durante o primeiro arranque: escolher um esquema de teclado, ligar a uma rede para
acesso a internet, criar uma palavra-passe, etc...

Alguns passos sdo mais demorados, outros exigem mais atencédo. E importante que, uma vez iniciado, leves
0 processo até ao fim sem interrupcdes. Devera demorar cerca de 15 minutos.

Para comecar liga o computador.

56 mals um momento,

Primeira imagem

Continuar no idioma selecionado?

Neste ecra mantém a escolha “portugués (Portugal)” e clica em Sim.
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Vamos comegar com a regigo. Esta correta?

Neste ecra mantém a escolha “Portugal” e clica em Sim.

Este € o0 esquema de teclado correto?

ma de tecl

Portugués

Portugués (Brasil ABNT)

Aewibo (13M)

Nembo sl

Neste ecrda mantém a escolha “Portugués” e clica em Sim.

Neste ecra clica em Ignorar.
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Neste ecra vais configurar a ligacao do computador a uma rede wifi. Podes:

e Ligar a rede wifi criada pelo router que recebeste com o computador;
e Ligar a rede wifi da tua casa.

Ligar a rede wifi da tua casa.

Procura o nome da rede wifi de tua casa. Depois escreve a palavra-passe da tua rede.

Depois de estares ligado a uma rede, clica em Seguinte.

Agora, temos de proceder a uma
configurag3o importante

Ecra seguinte a configuracdo da rede

Contrato de Licenga do Windows 10

[ pam——_— i o 238 ESTA PAGINA INCLU TRES CONTRATOS DE LICENGA DE UTILIZADOS
TERMOS DE LICENCLAMENTO PARA SOFTWARE MICROSOFT FINAL DISTINTOS OAS SEGUINTES EMPRESAS:
+MICROSOFT CORPORATION
SISTEMA OPERATIVO WINDOWS: HOINC
MCATEE L.

520 ADQUIRENTE RESIDHR (OU, SE FOR UMA EMPRISA, 0 SEU
PRINCPAL LOCAL DE NEGGCIOS FOR) NOS ESTADOS UNIDOS, DESLOQUE PARA BADXD PARA REVER 05 CONTRATOS.

AR INCI0 DO CONTRATO DE LICENGA DE UTILIZADOR FINAL OA HF-

e

como 05 LiTiGios SA0

Contrato de Licenga de Utiizador Final

LA CUIDADOSAMENTE ANTES DE UTILIZAK ESTE EQUIPAMENTO:

ste Corsrato de Licenca do Unzado
45 0 comprador (pesso siwuiar o
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No ecra de contrato de licenca clica em “Aceitar”.

Neste ecra, clica em “Configurar para utilizacao pessoal” e depois em “Seguinte”.

Neste ecra clica no canto inferior esquerdo em “Experiéncia limitada”.

Neste ecra defines o nome de utilizador. Escreve “AEFP” e clica em “Seguinte”.

Quem vai utilizar este PC?
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Criar uma palavra-passe super fécil de memorizar

490 de que

Escolhe uma palavra-passe simples e de que nao te esquecas facilmente e escreve-a na caixa.

Confirme a palavra-passe

Eacreva & palevra-passe pel Gitma vex

R

Repete a introducdo da palavra-passe. Aponta a palavra-passe, no telemovel ou num papel que fique em
casa.

perguntas de seguranca para esta ¢

palavea-passe, es guntas d

rifique-se de que a5 resposts

Criar perguntas de seguranga para esta conta

esqueqa da palavia-passe, escolna 3 perguntas de sequranca e certifique-se de que as respostas s inesqueciveis.

Deveras escolher 3 perguntas e escrever cada uma das respostas nas caixas respetivas, uma de cada vez.
Estas perguntas podem ser apresentadas mais tarde, caso te esquecas da palavra-passe.
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M a Sua vOZ

8 Mo utitawr econnecimento e vor envine
Nl conseguirh uthirar o dilado ou falar com a Cortanm ou
o outras aplicagdns que IR 0 reconnecimen de
Vo baseado sen puvam do Windows. Pode continuar a
Athezar & @icacio de Reconbeciments dg Ve 6o Windows
1 OulTEn 50rViCos the w0z Qo 1o dopendem de xervigos
Datewios sm claud do Windows,

Neste ecra escolhe “Nao utilizar reconhecimento de voz online” e clica em “Aceitar”.

ermitir que a Microsoft e as aplicagdes utilizen
localizaca

sim
Obtenha experitncias baseadas na locallzagdo como
diregBes € meteorologia. Permita que o Windows e as
aplicagBes solictem  sua localizagho. A Microsoft utfizard
dados de localizagho para melhorar 05 respetivos servigos
de locakzagso.

‘obter automaticamente experiéncias com
‘base na sua localizaco, como direghes e meteoroiogia, ou
desfrutar de outros servicos que requeiram a sua localizagio
‘para funconar corretamente. »

Neste ecra escolhe “Nao” e clica em “Aceitar”.

dispositivo, caso o per
com a sua conta Microsoft

[ Mo
& O Windowes o conseguits ajucs-Jo @ comtrolar y

{101 et ot 0 ¢ pacy

Neste ecra escolhe “Sim” e depois em “Aceitar”.
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de diagndstico para a Mi

Erwiar os dados de OGS necessirios
Emae apenus formagies acercs do se dispasitvo,

Neste ecra escolhe “Enviar os dados de diagndstivo necessarios” e depois “Aceitar”.

Nio
y& N&o utilizar o5 meus Gados de dlagnastico para ajudar &
meRots 4 copacidades de reconhedmento € sugestio de
diom das aphcagBes e senacos em execgio ho Wingoves

Neste ecra escolhe “Nao” e depois em “Aceitar”.

Obter experiéncias personalizadas com dados de

@ sm
B LT ———
agnestco, excuindo formgdes sobre os stes em que
avega,para citporubizar sugestoes, anuncos e
recomendagoes perionakzacas de forma » melhorar 3 suss

expenéncins Microson

Nio
As sugestes, andncios @ recomendagies que wé serdo mais
9entrcas ¢ poderdotr mencsrbevaers s

Neste ecra escolhe “Nao” e depois em “Aceitar”.
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Permitir que as aplicagdes utilizem o ID de
publicidade

© mo

O niimero de andncios que wh 00 sofre ateragia, mas.
poderio er menos reevantes poa 5.

Neste ecra escolhe “Nao” e depois em “Aceitar”.

Se o teu computador for da marca HP:

Registar e Proteger

tacto

Portugal y

Declaragda de Privisidacie Hit

Preenche as caixas deste ecra com os dados apresentados:

Agrupamento de Escolas

Portugal

aefpdigital@aefernandopessoa.edu.pt

E clica em “Seguinte”.

40 folice o/med sitema para melhorer
5 produtos e servigas da Hp.

O A HP pode Lsar o5 mews detalhes fecontacto # a informagio
Solie0 meu Sistema poca mecivisrofertos ¢ povidsdes
person

Qe InfarmagBes sobte o fiskema c que B HP fecolhel

Neste ecra marca as caixas apresentadas (1.% e 2.7) e clica em “Seguinte”.
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Esta operagdo podera demorar alguns minuto:

NAG desligue 0 PC

Ambiente de trabalho

Final do primeiro arranque. O Computador esta pronto a ser utilizado.

Para melhorar a experiéncia de utilizacdo é recomendado que facas mais algumas configuracdes que se
mostram a seguir.

Configuracao de software de base

Microsoft Office

O computador traz instalada uma versao demonstracdo do Microsoft Office. O tempo de utilizacdo desta
versao esta limitada a 7 dias. A Escola ndo dispée de licencas para instalacdo do Microsoft Office nos
computadores e a licenca gratuita “Office 365 Educacdo” nao permite descarregar e instalar o Microsoft
Office no computador.

Quais as alternativas?

1. Usar as aplicacdes Microsoft 365 associadas a tua conta de correio eletronico do
AEFP:(Agrupamento de Escolas Fernando Pessoa)
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fl
®
w A App Word online cria e edita documentos de texto que se podem descarregar em
formato .docx.
&
B A App Excel online cria e edita folhas de calculo que se podem descarregar em
e formato .xlsx.
k4 . . . . .
A App Powerpoint online cria e edita apresentacoes que se podem descarregar em
&

formato .pptx.

OU ENTAO:

2. Descarregar e instalar um pacote de software livre de aplicacoes “Office” gratuito que permite
criar e editar ficheiros das aplicacdes Microsoft Office (Word, Excel e PowerPoint) de forma muito

semelhante:

https://pt.libreoffice.org/descarregar/libreoffice-fresh/

C (O & ptlibreoffice.org/descarregar/libreoffice-fresh,

D LibreOffice o

The Document Foundation

Descarregar

Ultimo LibreOffice
Instalador principal

Selecao: LibreOffice 7.0.3 para Windows x86_64 (Windows 7 ou mais recente) - mudar?

> TRANSFERIR A VERSAO 7.0.3

Ajuda interna do LibreOffice em portugués

Outro idioma?

AJUDA PARA UTILIZAGAO LOCAL

Aceder ao endereco e clicar em “Transferir a versao 7.0.x...”

b @ libreoffice.org/donate/dl/win-x86_64/7.0.3/pt/LibreOffice_7.0.3_Win_x64.msi

D LibreOffice DISCOVER -+ DOWNLOAD - GETHELP +  IM|

The Document Foundation

Your download LibreOffice_7.0.3_Win_xé4.msi (302 MB) should begin shortly. Please click the
link if it doesn't start.

You can also manually pick a mirror. Or choose anather language

T

Quando o download estiver terminado iniciar a instalacao do software.
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